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Un outil indispensable : 
- pour gérer la direction au 

quotidien 
- pour s’y préparer utilement 

 
Un outil de référence à mettre 
entre toutes les mains … 
 



  

 SNUipp Pyrénées-Orientales – guide direction 

 

 

index alphabétique 
 
absence des élèves .....................................................133 
absence des enseignants ..............................................178 
accident..................................................................141 
accompagnement éducatif ............................................158 
accueil des élèves ....................................................... 33 
accueil des enseignants................................................193 
action sociale ...........................................................201 
adresse mail des écoles................................................177 
adresses utiles ..........................................................184 
âge de scolarisation ................................................ 29, 36 
aide personnalisée............................................. 36, 37, 72 
aides spécialisées........................................................ 73 
AIS (adaptation intégration scolaire) ................................. 71 
ASH (adaptation scolarisation handicapés) ..................... 69, 71 
assistance psychologique ..............................................203 
associations de parents d’élèves .............................. 121, 125 
assurance des élèves ...................................................132 
ATSEM ..................................................................... 38 
autorisation de sortie ..................................................201 
autorisations d'absence ................................................178 
base élèves ..............................................................146 
calendrier des élections ........................................ 119, 120 
calendrier du(de la) directeur(trice) ................................192 
cantines ........................................................... 149, 155 
CAPD, CAPN..............................................................164 
carte scolaire............................................................. 47 
catalan .................................................................... 63 
CDA ................................................................... 79, 91 
CDEN......................................................................164 
certificats (scolarité, radiation, inscription) .......................200 
Circonscriptions des PO................................................169 
claé - alaé ...............................................................154 
collectes de fonds ......................................................150 
collectivités territoriales ..............................................167 
collèges des PO .........................................................170 
commission électorale .................................................119 
congés ....................................................................178 
conseil d’école ................................................37, 51, 119 
conseil de cycle.......................................................... 34 
conseil des maîtres ...................................................... 37 
consignes de grève ...................................................... 57 
convention claé .........................................................157 
convention d’occupation des locaux.................................198 
coopérative..............................................................149 
CTP........................................................................164 
DDEN......................................................................163 
décharges ......................................................... 9, 13, 77 
distribution des documents ...........................................125 
droit de grève ............................................................ 57 
droits et obligations ..................................................... 24 
élections conseil d'école...............................................119 
élève en difficulté....................................................... 71 
élus du personnel .......................................................165 
encadrement EPS .......................................................116 
enquête de police ......................................................150 
entrée dans les écoles .................................................150 
entretien direction .............................................. 185, 190 
entretien direction (questions possibles) ...........................188 
équipe éducative ........................................................ 34 
équipe pédagogique..................................................... 33 
éviction...................................................................137 
EVS 127 
exercices d’évacuation ................................................147 
exercices d'incendie....................................................147 
faisant fonction ..................................................... 20, 21 
fax circonscriptions des PO ...........................................204 
fermeture de classe ..................................................... 47 
fiches pratiques.........................................................191 
fonctionnement de l'école ............................................. 29 
fonctions de directeur d'école......................................... 17 
formation continue.....................................................178 
formation des directeurs d'école...................................... 21 
fournitures scolaires ............................................ 152, 187 
fréquentation ...........................................................133 

gestion de fonds ................................................. 149, 150 
gratuité de l’enseignement ...........................................152 
grève et accueil des élèves ....................................... 58, 59 
handicap (scolarisation) ...................................... 30, 32, 79 
harcèlement .............................................................. 24 
heures d'informations syndicales ...................................... 60 
horaires ................................................................... 36 
indemnités mensuelles.................................................. 10 
information préoccupante.............................................142 
informations syndicales................................................. 60 
inscription ...............................................................132 
intervenants en EPS ....................................................116 
intervention de la police ....................................... 124, 150 
intrusion..................................................................150 
laïcité...................................................................... 48 
lettre type à l’Inspecteur d’Académie ..............................199 
liste d’aptitude ............................................. 13, 163, 164 
Liste des fournitures ...................................................153 
livret d'accueil ..........................................................193 
livret scolaire.......................................................33, 135 
locaux ....................................................................147 
MDPH ................................................................. 79, 90 
médicament (prise de).................................................140 
motifs légitimes d'absence ............................................133 
mouvement des directeurs d'école............................... 19, 21 
nomination................................................. 17, 19, 21, 58 
normes de carte scolaire ............................................... 47 
note de rentrée .........................................................194 
obligation de réserve.................................................... 23 
obligations scolaires....................................................133 
organisation de l'école .................................................. 29 
orientation................................................................ 94 
ouverture de classe...................................................... 47 
P.A.I. ..................................................................... 140 
P.P.M.S ...................................................................148 
parents séparés ou divorcés...........................................123 
photos ....................................................................150 
police .............................................................. 124, 150 
PPRE ....................................................................... 71 
PPS 81, 83 
prestations sociales ....................................................202 
procédure enfant en difficultés ....................................... 93 
protection de l’enfance ...............................................142 
qualifications EPS.......................................................116 
questionnaire de rentrée ....................................... 195, 197 
référent ......................................................... 71, 79, 89 
registres officiels .......................................................145 
règlement....................................................... 35, 36, 40 
rémunérations............................................................ 10 
REP 169 
représentants du personnel ...........................................165 
réseau d’aides spécialisées (RASED) ............................. 71, 74 
responsabilité des enseignants ..................................13, 179 
restaurant scolaire .....................................................149 
S M A....................................................................... 58 
sanctions disciplinaires ................................................179 
santé......................................................................137 
scolarisation d’élèves d’une autre commune ......................168 
SEGPA...................................................................... 94 
service des enseignants du premier degré........................... 52 
services effectifs............................................... 18, 19, 20 
seuils d'ouverture, de fermeture ...................................... 47 
sigles......................................................................182 
signalement..............................................................142 
signes religieux........................................................... 48 
sortie d’un élève........................................................136 
sorties scolaires .......................................................... 98 
sorties scolaires - encadrement ......................................108 
structure de l’administration .........................................163 
surveillance.........................................................33, 136 
tâches administratives .................................................. 13 
thèmes d’entretien.....................................................187 
vaccinations obligatoires ..............................................137 
ZEP 169 

 



  

 SNUipp Pyrénées-Orientales – guide direction 

 

 
 
 

 

 
 

 

 

BON DE COMMANDE  
 « GUIDE  DIRECTION D’ECOLE P.O. édition 2009 »  
 
à adresser avec votre règlement à l’ordre de : 
SNUipp 66, 18 rue Condorcet 66000 PERPIGNAN 
 
 

NOM , PRENOM : 

…………………………………………………………………………………………………………….. 

Adresse : …………………………………………………………………………………………….  

CP : ………………….  VILLE : …………………………………………………………………… 

Email : …………………………………………………………….. 

 
Commande   ….. exemplaire(s)  du Guide Direction 66 
 
□ je passerai prendre mon guide au siège du SNUipp 
 
□ je désire recevoir mon guide par la poste (rajouter 5€ de frais de 
port par exemplaire) 
 
 
TARIF  PUBLIC : 15 € 
TARIF REDUIT SYNDIQUES : 10 € 
 
 
 


